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NAMA SOP PENYUSUNAN PANDUAN TUGAS AKHIR 

1 Permenristekdikti Nomor 51 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas dalam Lingkungan 
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

2 Permenristekdikti Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta 
Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi 
dan Pendidikan Tinggi;

3 Peraturan Rektor Universitas Syiah Kuala Nomor 6 Tahun 2018 Tentang Tata Naskah Dinas 
dalam lingkungan Universitas Syiah Kuala;

4 Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Departemen Pendidikan dan Kebudayaan 
Republik Indonesia No. 48/DJ/Kep/1983;

5 Buku Panduan Administrasi Akademik Program Sarjana dan Diploma Universitas Syiah Kuala

6 Buku Panduan Akademik Jurusan/Program Studi di Lingkunagn Fakultas Teknik Universitas 
Syiah Kuala

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila tidak dilaksanakan, maka tidak akan tercipta tertib administrasi. Disimpan sebagai data elektronik dan manual

KETERKAITAN PERALATAN
1.     Komputer/Laptop
2.     Printer
3.     Jaringan Internet

1. Memahami Panduan Akademik; 
2. Menguasai dan memahami sistem pembelajaran bidang arsitektur; 
3. Menguasai tata cara penggunaan perangkat PC, scanner dan printer; 
4. Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan baik; 
5. Menguasai penggunaan aplikasi virtual meeting. 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

PROGRAM STUDI ARSITEKTUR
JURUSAN ARSITEKTUR DAN PERENCANAAN

FAKULTAS TEKNIK 
UNIVERSITAS SYIAH KUALA



Prodi Dosen Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output

1 Dosen Koordinator  Tugas Akhir menyusun 
Panduan Tugas Akhir

1 minggu

2 Panduan Tugas Akhir di Arsip di Prodi I minggu Panduan Tugas Akhir

3 Panduan Tugas Akhir di jelaskan ke 
mahasiswa yang mengambil tesis

1 minggu Panduan Tugas Akhir

ALUR SOP PENYUSUNAN PANDUAN TUGAS AKHIR 

Ket.No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku


